
 

Aufgabenbeschreibung 
 
 

Aufgabentitel IT Verantwortliche/r 

Ziel 
(Kurze Zieldefinition, was mit der 
Besetzung erreicht werden soll) 

Damit wir ein gutes und aktuelles Bild nach außen geben muss 
die Pflege der Inhalte und Aktualisierung von Daten auf der 
Homepage immer auf aktuellem Stand sein 

Aufgabenkurzbeschreibung 
(Kurze Beschreibung der 
Aufgabeninhalte) 

Der IT Verantwortliche kümmert sich inhaltlich um die 
Darstellung der Homepage. Es sollen Daten, Bilder, 
Einladungen, Events und Texte usw. aktuell gehalten und 
hochgeladen werden. 
Auch das Gestalten von Flyern und Einladungen kann gemacht 
werden. 

Aufgabenschwerpunkte 
(Stichpunktartig die 
Aufgabenschwerpunkte) 

 Datenpflege 

 Flyer/ Bilder online stellen 

Zeitbedarf 
(Eine kurze Aufstellung anhand 
dessen der Zeitbedarf und Aufwand 
abgeschätzt werden kann) 

 Zeitintensive Phase Mai/ Juni und September 

 Zeitaufwand Gesamt: 1-3 Stunden im Monat 

Abteilungsressort / 
Schnittstellen 

(Welcher Bereich in der 
Abteilungsleitung ist betroffen und mit 
welchen Schnittstellen ist man in 
Kontakt) 

 Abteilungsleitung 

 Seniorenbereich 

 Jugendbereich 

 


